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Kaufmannische Mitarbeiter mit  Schwerpunkt
Finanzen und Investement

Beschreibung

Hinweis: Zur besseren Lesbarkeit verwenden wir in dieser Stellenausschreibung
die mannliche Form. Selbstversténdlich richten sich alle Bezeichnungen an alle
Geschlechter, Identitdten und Herkunft gleichermaBen.

Bist du ein Organisationstalent mit einer Leidenschaft fir Immobilien? WeiBt du
genau, was dir im Job wichtig ist und was dich wirklich gliicklich macht? Dann lass
uns ins Gesprach kommen.

Fir unser Team suchen wir:

Kaufméannische Mitarbeiter mit Schwerpunkt Finanzen und Investement
Uber uns

Wir sind spezialisiert auf die Vermittlung und Nachweisfihrung von Vertréagen in
den Bereichen Grundstiicke, Wohn- und Gewerberdume sowie Investments.
Zudem agieren wir als Handelsvertretung und vermitteln Vertrage, insbesondere im
Industrie-Anlagenbau, Bautrdger- und Baubetreuungsbereich. Dabei konzentrieren
wir uns auf alle damit verbundenen Geschéftsfelder.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Deine Aufgaben

Als kaufménnischer Mitarbeiter Ubernimmst du vielseitige Aufgaben. Dich erwarten
abwechslungsreiche Tétigkeiten und die Verantwortung fir wichtige Prozesse im
Unternehmen. Zu deinen Aufgaben gehdren unter anderem:

e Bearbeitung von Auftrédgen, von der Angebotserstellung bis hin zur
Rechnungsstellung

¢ Verwaltung von Debitoren und Kreditoren

e Kommunikation und Zusammenarbeit mit Kunden, Dienstleistern und
Lieferanten

» Ubernahme allgemeiner Sekretariats- und Assistenzaufgaben

Unterstltzung bei organisatorischen und administrativen Tatigkeiten

Wenn du eine spannende Herausforderung suchst, dann bist du bei uns genau
richtig!

Qualifikationen / Anforderungen
Dein Profil

¢ Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation
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¢ Berufserfahrung im kaufménnischen Bereich von Vorteil

¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von
Vorteil

e Sicherer Umgang mit MS Office (Microsoft 365) Anwendungen

¢ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Zuverldssigkeit und Teamgeist

¢ Qualifikations- oder nachweisbare Erfahrung im Bereich Finanzen &
Investment

Leistungen der Anstellung
Das bieten wir dir

¢ Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben
¢ Ein entwicklungsfahiges Aufgabengebiet

e Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

¢ Eine angemessene, leistungsorientierte Vergiitung

Kontakte

So kannst du dich bewerben

Bewirb dich direkt Uber \“Jetzt bewerben\“ oder sende uns eine E-Mail an

office@a-isi.de.
Bitte flige deiner Bewerbung ein Motivationsschreiben, deinen Lebenslauf

sowie relevante Qualifikationsnachweise bei. Wir freuen uns auf deine
Bewerbung!
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